PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 1

W BIALOGARDZIE

ZALACZNIK NR 1

DO REGULAMINU KONTROLI WEWNETRZNEJ

Zarzadzenie Nr 5/2013
z dnia 07.01.2013 roku

Prowadzacy
Lp: | Cel kontroli Termin kontrole
1 | Sprawdzanie dokumentow pod na biezgco dyrektor
wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym.
2 | Sprawdzenie celowosci dokonywanych | na biezgco dyrektor
zakupéw.
3 Kontrola majatku przedszkola- wg przepiséw komisja
inwentaryzacja inwentaryzacyjna
4 | Kontrola zgodno$ci raportow raz w miesigcu dyrektor
zywieniowych z dowodami magazyn
wyda i kartotekami ilosciowo-
wartosciowymi.
5 Kontrola stanu higieniczno-sanitarnego | wyrywkowo/na dyrektor
przedszkola biezgco Kierownik
- pomieszczenia przedszkolne i gospodarczy
wyposazenie
- pomieszczenia piwniczne, ogréd,
otoczenie przedszkola
- prawidtowe zabezpieczenie srodkow
chemicznych przed dostepem dzieci
6 | Kontrola ilosciowo-jakosciowa zgodnie z dyrektor
prawidtowosci sporzgdzonych i procedurg kierownik
wydawanych positkow gospodarczy
7 Kontrola funkcjonowania bloku wyrywkowo/raz dyrektor
zywieniowego: W miesigcu Kierownik
- czystosc¢ kuchni, naczy¢, pozostatego gospodarczy
sprzetu
8 | Kontrola pracy kierownika wyrywkowo dyrektor
gospodarczego:
a) magazyn zywieniowy




- czystos¢ magazynu

- gospodarka magazynowa,
terminowosc¢ produktow

b) gospodarka finansowa

- prawidtowos¢ i terminowosé
odprowadzania gotowki

funkcjonowania placéwki lub
zauwazonych sygnatow.

9 Kontrola aktualizacji badan okresowych | na biezaco dyrektor
10 | Nadzor pedagogiczny zgodnie z dyrektor
planem nadzoru
pedagogicznego
11 | Kontrola przestrzegania punktualnosci wyrywkowo dyrektor
oraz przestrzegania czasu pracy
12 | Kontrola stanu obiektu przedszkolnego | wg planu dyrektor
(bhp,ppoz)
- zabezpieczenie obiektu przed pracownik do
wlamaniem prac lekkich
13 | Inne kontrole wynikajgce z wg potrzeb dyrektor




