PRZEDS7ZKOLE MIEJSKIE NR 1
"BAJKA"
ul. 1-go Maja 12, 78-200 Biatogard
tel. 94 312 32 14, 94 312 29 29
NIP 672-206-53-25 REGON 320934150

ZALACZNIK NR 1

DO ZARZADZENIA NR 5 /2017 z dnia 05.01.2017

PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO
NR 1, BAJKA , W BIALOGARDZIE

na rok 2017
ZAKRES KONTROLI OSOBY TERMIN OSOBY UWAGI
ODPOWIEDZIALNE | KONTROLI KONTROLOWANE
1 2 3 4 5
1. Sprawdzenie dokumentow Wicedyrektor, gtéwny | na biezaco wicedyrektor dokumenty
pod wzgledem formalno — ksiegowy finansowo-ksiegowe
rachunkowy i merytorycznym
2.Kontrola majgtku przedszkola — | Dyrektor, komisja grudzien Komisja sporzadzanie protokotéw
inwentaryzacje inwentaryzacyjna spisow

uzywanych naczyn.

szkolnym

3. Kontrola zgodnosci raportow Dyrektor raz w miesigcu | Kierownik gospodarczy | Raporty zywieniowe
zywieniowych z dowodami

magazyn wyda i kartotekami

ilosciowo- wartosciowymi.

4. Czystos¢ pomieszczen Kierownik CO hajmniej pracownicy kuchni Protokoty
kuchennych i zaplecza oraz gospodarczy 2 razy w roku




5.Czystos¢, higiena, estetyka

pomieszczen przedszkolnych Dyrektor w miare pomoce nauczyciela dokumentacja

potrzeb
6.Czystosé ogrodu
przedszkolnego, Dyrektor codziennie konserwator, dziennik
otoczenia przedszkola. placu

zabaw

7.Prawidtowe i systematyczne
prowadzenie przez nauczycieli Dyrektor, wicedyrektor | zgodnie wszyscy hauczyciele dokumentacja
obowigzujgcej dokumentaciji z planem
przebiegu procesu opiekunczo- nadzoru nadzoru

dydaktyczno-wychowawczego

pedagogiczne
go

pedagogicznego

8.Nadzér pedagogiczny — zgodnie | Dyrektor zgodnie wszyscy
z obowigzujgcymi na dany rok z planem nauczyciele
szkolny Planem Nadzoru nadzoru
Pedagogicznego pedagogiczne
go
9.Kontrola aktualizacji badan Dyrektor na biezaco Wszyscy pracownicy Rejestr i ksigzeczki
okresowych. zdrowia
10.Kontrola stanu obiektu Dyrektor wg. planu - Protokoty przegladu
przedszkola. przeglgdow
11.Inne kontrole wynikajgce Dyrektor wg. potrzeb Wszyscy pracownicy Dokumentacja wg. potrzeb

z potrzeb lub zauwazonych
sygnatéw




